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A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

Estimados (as) sefiores (as):

Les saludo atentamente y a la vez informo que a partir del 11 de febrero del
presente afo, la Oficina de Suministros (OSUM) pondra en funcionamiento el
modulo de mercancia en transito dentro del Sistema de Gestion de Compras y
Abastecimiento (GECO). En dicho médulo se completara el acta de recepcion
provisional, recepcion definitiva, despacho y la ficha de inspeccién técnica, segun
lo indicado por el Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

El médulo se utilizara cuando un proveedor entrega mercancia en el almacén de la
OSUM o directamente la Unidad solicitante de la compra. En ese momento el
funcionario del almacén de OSUM o la jefatura administrativa de la unidad, segun
sea el caso, completara los formularios respectivos en GECO para registrar la
recepcion. El paso siguiente sera cuando la persona designada como inspector
técnico, realice la revision del bien o servicio y complete la ficha de inspeccion
técnica en el sistema.

La entrada en funcionamiento de este mddulo, obedece al esfuerzo que realiza la
OSUM con el apoyo de la Vicerrectoria de Administracion, por automatizar y
agilizar los procesos de gestion de compras y abastecimiento a nivel institucional,
incluyendo interfaces con el Sistema Integrado de Compras Publicas (SICOP) y el
Sistema de Informacién de Administracion Financiera (SIAF).

Para la implementacion de este mddulo, se procedid a la capacitacion de las
Unidades durante el mes de diciembre 2019, en la cual participaron 100 unidades
solicitantes de compras. Asimismo, como complemento a estas capacitaciones, en
la pagina Web de la OSUM (osum.ucr.ac.cr) en el apartado “Instructivos GECQO”,
se encuentran los videos tutoriales donde se explica como se completa la
recepcion provisional de mercancia y la ficha de inspeccion técnica.
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Adicionalmente, cuando un usuario ingresa al sistema GECO, tiene la posibilidad
de acceder directamente a estos tutoriales, para esto en la opcion del menu
aparecera un icono que al ser accionado mostrara el video tutorial de dicha opcion.
A continuacion se muestran las opciones de menu en cuestion, con su respectivo
icono para desplegar los video tutoriales:

g Mercancia en Transito

Para cualquier consulta adicional favor comunicarse con Mauricio Barrantes Rojas
al correo mauricio.barrantes@ucr.ac.cr o la extensién 5970, o con Freddy
Hernandez Guzman al correo electronico freddy.hernandez@ucr.ac.cr o a la
extension 2968.

Atentamente,

Este documento estd firmado digitalmente _ g

Jorge Obed Padilla Zuhiga
Jefe
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