i % UNIVERSIDAD DE O AF Oficinade
.‘l"_"‘_h COSTJ"'\ RICA Administracién Financiera

16 de febrero de 2015
Circular OAF-4-2015
Sefior{a)
Vicerrector(a)
Decano(a)

Director{a) de Escuela

Director(a) Sedes Regionales y Recintos Universitarios

Director(a) de Centros e Institutos de Investigacion y Estaciones Experimentales
Director(a) de Programas de Posgrado

Jefe(a) de Oficinas Administrativas

Estimado(a) sefor(a):

La Oficina de Administracién Financiera comunica que para este 2015 continuara
efectuando las capacitaciones sobre los Tramites y Gestiones de esta oficina, dirigido a
Decanos, Directores, Jefaturas Administrativas, Encargados(as) de Servicios
Administrativos y personal que se estan incorporando a las dependencias.

La programacion de estas capacitaciones es la siguiente:

23 de marzo de 8:00 am a 12:00 m.d. en el Auditorio Roberto Murillo, Facultad de
Letras

18 de mayo de 8:00 am a 12:00 m.d. en el Auditorio Roberta Murillo, Facultad de
Letras

21 de julio de 8:00 a.m a 12:00 m.d. en el Auditorio Roberto Murillo, Facultad de Letras

22 de setiembre de 8:00 a.m a 12:00 m.d. en el Auditoric Roberto Murillo, Facultad de
Letras

17 de noviembre de 8:00 a.m a 12:00 m.d en el Auditorio Roberto Murillo, Facultad de
Letras

Si es de su interés participar de estas capacitaciones, debera efectuar su inscripcién a
las extensiones 4218, 5758 o bien a la 1128 en la Unidad de Control Intemo de esta

oficina.

El cupo es limitado para 50 personas.
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Sistema de formulacion de presupuesto via web
Registro y control de ingresos
Sistema de consulta de saldos presupuestarios via web

Variaciones al presupuesto
Transferencias presupuestarias, modificaciones presupuestarias y normativa
aplicable

Control de la ejecucion del presupuesto:
Documentos y procedimientos de tramite,
Manual por objeto del gasto

Mormativa aplicable (interma y externa)
Compromisos presupuestarios.

Fondos de trabajo

Viaticos locales

BCR compras y BN Internet Banking

Facturas de contado, crédito, recibos de dinero, comprobantes de ingreso y
depositos

Conciliaciones de Fondos de Trabajo
Reglamento de bienes y donaciones

10. |dentificacidn de bienes
11. Inventarios
12. Seguros

13. Ventanilla tnica
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MGP. isaéel Pereira Piedra, CPA
Directora

C: MBA. Rodrigo Gonzdlez, Jefe, Unidad de Control Intermo
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